Musterstadt, den 20.07.2012

Name des Arbeitgebers Maria Musterfrau
Musterstrasse 1 Mustergasse 13
12345 Musterhausen 12345 Musterdorf

Kiindigung des Arbeitsverhiiltnisses

Sehr geehrte Damen und Herren,

Hiermit kiindige ich, Vorname Nachname, den mit Thnen bestehenden Arbeitsvertrag, als XY,
ordnungsgemill zum DATUM. Sollte dies nicht mdglich sein kiindige ich hilfsweise zum
nachstmoglichen Zeitpunkt.

Die Kiindigung des Arbeitsverhiltnisses erfolgt aus personlichen Griinden.
Alle in meinem Besitz befindlichen Unterlagen und Ausweise der Firma werde ich an meinem

letzten Arbeitstag an Sie zuriickgeben.

Die mir noch zustehenden Urlaubstage sowie Uberstunden bitte sofern moglich in der
Endabrechnung zu vergiiten und auf das bekannte Konto zu liberweisen.

Bitte stellen Sie mir ein qualifiziertes Arbeitszeugnis aus und bestdtigen Sie den Erhalt der
Kiindigung schriftlich.

Mit freundlichen Griilen

M.Mustermann
Max Mustermann, Geschaftsfiihrer




